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	T.C.

 ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ 

Birim Görev Dağılım Çizelgesi
	


	Üst Birim
	: Rektörlük

	Birim
	: Uluslararası İlişikler Ofis Başkanlığı

	Alt Birim
	: Erasmus Koordinatörlüğü

	Personel
	: Mehmet Ali DEMİR


	
	
	



	A-
	Yürütülecek görevler şunlardır:

	1
	Erasmus+ KA131 yeni anlaşmaların yapılmasını koordine etmek ve dijital platformlara aktarılmasını sağlamak

	2
	Süresi dolan Erasmus+ KA131 anlaşmalarının yeniden güncellenmesi sağlamak ve dijital platformlara aktarılmasını sağlamak

	3
	Erasmus+ KA171 yeni anlaşmaların yapılmasını koordine etmek ve dijital platformlara aktarılmasını sağlamak

	4
	Süresi dolan Erasmus+ KA171 anlaşmalarının yeniden güncellenmesi sağlamak ve dijital platformlara aktarılmasını sağlamak

	5
	Fakülteler ile kurum koordinatörlüğü arasındaki koordinasyonun sağlanmasına aracılık etmek

	6
	Erasmus+ kapsamında üniversitemize gelen yabancı personelin koordinasyonunun sağlanmasına yardımcı olmak

	7
	Erasmus+ KA131 personel eğitim alma ve ders verme ilan ve değerlendirme sürecinin koordinasyonu ve teknik destek sağlanması

	8
	Erasmus+ KA131 personel eğitim alma ve ders vermede asil ve yedek olan personelin bilgilerini Ulusal Ajans’ın dijital portalına girişini sağlamak

	9
	Hareketlilikteki tüm ilanların komisyon değerlendirilmesi aşamasına kadarki sürecinin koordinasyonunu ve takibini yapmak

	10
	Hareketlilikte bütün uygunluk kontrolü ve ön değerlendirme sonuçlarının komisyona aktarılmasını sağlamak

	11
	Erasmus+ KA131 öğrenci öğrenim ve staj hareketlilikleri ilan ve değerlendirme sürecinin koordinasyonu ve teknik destek sağlanması

	12
	Erasmus+ KA171 öğrenci öğrenim ve staj hareketlilikleri ilan ve değerlendirme sürecinin koordinasyonu ve teknik destek sağlanması

	13
	Erasmus+ kapsamında üniversitemize gelen yabancı personelin koordinasyonunun sağlanmasına yardımcı olmak

	14
	Erasmus+ KA171 personel eğitim alma ve ders vermede asil ve yedek olan personelin bilgilerini Ulusal Ajans’ın dijital portalına girişini sağlamak

	15
	Erasmus+ KA131 öğrenim ve staj hareketliliğinde asil ve yedek olan öğrencilerin bilgilerini Ulusal Ajans’ın dijital portalına girişini sağlamak

	16
	Erasmus+ KA171 öğrenim ve staj hareketliliğinde asil ve yedek olan öğrencilerin bilgilerini Ulusal Ajans’ın dijital portalına girişini sağlamak

	17
	Erasmus+ Kurum Koordinatörünün verdiği diğer görevleri yerine getirmek


· İzine ayrılacak olan personelin yerine görevlerini yürütecek personelin muvafakatini almış olması gerekmektedir.

· Personelin yokluğunda görevlerini yürütecek personel: Öğr. Gör. Harun ŞİMŞEK
	
	Birim Yöneticisi                                                                                   ONAYLAYAN

	
	Adı ve Soyadı                                                                                       Adı ve Soyadı

	
	

	
	Dr. Öğr. Üyesi Şuayip TURAN                                                   Prof. Dr. Hüseyin ODABAŞ 

	
	Uluslararası İlişikler                                                                              Rektör Yardımcısı

   Ofis Başkanı                                                                                 
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